Jekabpils novada pasSvaldiba

Jeékabpils novada Kultaras parvalde
izsludina atklatu konkursu direktora vietnieka amatam (uz noteiktu laiku)

Galvenie amata pienakumi:

1. sadarbiba ar direktori, izstradat iestades budzeta planu un uzraudzit ta izpildi, parraudzit lidzeklu
izlietojumu kulttras projektu un iestazu uzturéSanai, nodrosinot budzeta disciplinu un resursu
efektivu izmantoSanu;

2. uzraudzit finanSu planosanu kultiiras projektiem un pasakumiem, nodrosinot resursu efektivu
1zmanto$anu;

3. organizeét Jekabpils novada Kultiiras parvaldes (turpmak teksta — Parvalde) saimniecisko
darbibu un nodroS$inat tas izpildi;

4. kontrolet un apkopot Parvaldes organizeéto pasakumu izmaksu tames, ka ar1 kontrolet pasakuma
tamju sagatavoSanu Parvaldes struktiirvienibas;

5. sagatavot dokumentu projektus iestades vadibas un saimnieciskas darbibas jautajumos,

specifikacijas iepirkumiem,;

planot un kontrolét resursu izlietojumu, darbinieku piesaistiSanu;

. koordinét un uzraudzit Parvaldes struktiirvienibu darbibu, regulari parskatot to sniegumu un

nodrosinot efektivu parvaldi;

8. sadarbiba ar kultiras darba vaditaju nodrosSinat kultiras pasakumu kalendara izveidi un
koordinaciju, lai izvairitos no pasakumu parklasanas un nodroSinatu kvalitativu piedavajumu
dazadam sabiedribas grupam;

9. sadarbiba ar Parvaldes juristu sagatavot kultiiras iestazu darbibu reglament&josos dokumentus,
vadlinijas un noteikumus, regulari tos atjauninot atbilstosi likumdoSanas izmainam, parraudzit
iekS§€jo kartibu, vadliijas un normativos dokumentus, kas attiecas uz kulttiras nozari.

~No

Prasibas pretendentiem:

1. izglitibas limenis - augstaka izglitiba, piektais profesionalas kvalifikacijas [imenis, specialitate:
humanitaras zinatnes, socialas zinatnes, finansu vadiba, tiesibu zinatnes vai projektu vadiba,

2. pieredze finansu, personala un projektu vadiba;

3. autotransporta vadiSanas prasmes — B kategorijas auto vaditaja aplieciba;

4, prast atbilstosi lietoSanas noteikumiem izmantot biroja tehniku un lietot Microsoft Office un
citas programmas Windows vide pieredzgjusa lietotaja liment;

5. sp€ja organizet un vadit personala darbu un risinat konflikta situacijas;

6. parzinat lietiSko etiketi.

Atalgojums: 1630,00 EUR

Piedavajam:

1. Stabilu atalgojumu;

2. Personigo izaugsmi un profesionalo zinasanu pilnveidoSanu,
3. Dinamisku, radosu darbu draudziga kolektiva un jaunus kontaktus;

Pieteikuma dokumentus (motivacijas vestuli, dzives un iepriek$€jas darba pieredzes
aprakstu (CV) un izglitibu apliecinoSu dokumentu kopijas.) sitit Jekabpils novada pasvaldiba
Jekabpils novada Kultiiras parvalde, Rigas iela 150, Jekabpils, LV-5202, vai uz elektroniska pasta
adresi jkp@jekabpils.lv lidz 2025. gada 17. februarim.

Pamatojoties uz Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel
Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) 13.pantu, Jekabpils novada Kultiiras



mailto:jkp@jekabpils.lv

Pielikums
2025. gada 6. februart
rikojumam Nr.1-4/25/9

parvalde informég, ka pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai nodrosinatu
pretendentu atlasi. Personas datu apstrades parzinis ir Jekabpils novada Kultiiras parvalde.



